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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir: 

Buchhalter/in (m/w/d) 

Ihre Aufgaben: 

• Kontieren und Erfassen aller laufenden Geschäftsvorgänge inklusive Debitoren-, Kreditoren-, 
Anlagen- und Bankbuchhaltung.  

• Übernahme allgemeiner Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben.   
• Erstellen von Monats- und Jahresabschlüssen. 
• Erstellung von Steuererklärungen.   
• Aufbereitung von Daten und Erfüllung der Abgabepflichten gegenüber statistischen Ämtern.  
• Lohn- und Gehaltsabrechnung in Vertretung. 
• Ansprechpartner/in für Kunden, Geschäftspartner und Mitarbeiter.  

Ihr Arbeitsalltag:  

Als Teil des Teams Verwaltung erwartet Sie ein spannender und sehr abwechslungsreicher 
Tätigkeitsbereich an unserem Standort in Jena. Wir sind ein weltweit agierendes Unternehmen und bauen 
unser Portfolio stetig weiter aus. Sie sind in der Buchhaltung im Unternehmen und sind für unsere 
Mitarbeiter ein kompetenter Ansprechpartner zu Themen wie der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
sowie für die Lohnbuchhaltung.  

 

microfluidic ChipShop ist das international führende Unternehmen 

im Bereich „Lab-on-a-Chip“ und bedient mit einem umfangreichen 

Standardsortiment als auch maßgeschneiderten Kundenlösungen 

sowohl die Branchengrößen als auch innovative Mittelständler und 

Technologie-Start-ups. Enge Kooperationen mit der weltweiten 

Forschungselite sind Bestandteil der Unternehmensphilosophie. Die 

gesamte Wertschöpfungskette von der Forschung über die 

Entwicklung und Produktion der Kunststoffeinwegprodukte als auch 

der entsprechenden Betriebsgeräte findet am Standort Jena statt.  
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Das bringen Sie mit: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Buchhalter/in, Finanzbuchhalter/in bzw. Steuerfachangestellte/r 

oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung. 

• Sicherer Umgang mit Warenwirtschafts- und Buchhaltungssystemen, idealerweise Erfahrung mit 

SAGE. 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit üblicher Bürosoftware.  

• Kompetenter Umgang im Englischen – als Ergänzung bieten wir Englischkurse auf 

unterschiedlichem Niveau an. 

• Eigenverantwortliche, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise. 

 

 

Das erwartet Sie: 

• Umfangreiche Einarbeitungsphase mit Rotation durch verschiedene Abteilungen 
• Ein attraktiver Arbeitsplatz in Jena Lobeda (Gewerbegebiet JenA4) mit guter Autobahnanbindung 
• Ein innovatives Team und eigene Gestaltungspielräume  
• Vollzeitstelle (40 h pro Woche), Teilzeit nach Absprache  
• Möglichkeit zum Firmenfahrrad und KiTa-Zuschuss für den Nachwuchs 

• Unbefristeter Arbeitsvertag 
• Kaffee, Obstkörbe und süße Verpflegung  

 
 
Interesse & Begeisterung für ein spannendes Thema – dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an.  

Recruitment@microfluidic-ChipShop.com 


